
S.N HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

1-Kaymakamlık Makamına yazılmış yivsiz tüfek talep dilekçesi.                                

2-Aile Hekimliğinden alınmış Psikolojik, Nörolojik ve ruhsal yönden Tüfek ruhsatı almasında sakınca 

olmadığına dair rapor.                         

3-Adli sicil belgesi (Kaydı varsa onaylı kesinleşme şerhli mahkeme kararı)

4-Mal Müdürlüğüne yatırılan tüfek ruhsat harcı makbuzu.

5-1000TL. nin üzerinde vergi borcu bulunmadığına dair yazı

6-Nüfus Cüzdanı fotokopisi                                                                                                                     

7-5 adet vesikalık fotoğraf                                                                                                                                     

8-Yerleşim Yeri Belgesi

9-1 adet naylon kapaklı dosya,                                                                                           

SES VE GAZ FİŞEĞİ 1-Dilekçe                                       

ATABİLEN SİLAH 2-Adli Sicil Belgesi                                    

BİLDİRİM BELGESİ 3-Nüfus Cüzdan aslı ve fotokopisi

4-Fatura aslı ve fotokopisi

5-Kaydolunacak Kurusıkı tabanca

1-Dilekçe

2-İhbar

3- Bilgi Edinme Müracaatı

1-İmza Sirküleri

2-Vergi Levhası Örneği

3-Ticaret Sicil Gazetesi Örneği

4-İşletme Ruhsatı (İş Yeri Açma ve Çalıştırdığına Dair)

5-Bildirim Formu (İş Yeri Sahibinin İşletici Kimlik Bilgilendirme Belgesi (Muhtar ve İşyeri onaylı)

6-Bildirim Formu ( Çalışanlara ait kimlik bildirim belgesi  (Muhtar ve İşyeri onaylı)

1-Vergi Levhası Örneği

2-İşyeri açma ve çalışma ruhsatı

3-Bildirim Formu (İşyeri sahibi ve yada işleticiye ait form (Muhtar ve İşyeri onaylı)

4-Bildirim Formu (Çalışanlar İçin (Muhtar ve İşyeri onaylı)

6
İDARİ PARA CEZASI 

TAHSİLATI
1-İdari Yaptırım Cezası Tutanağı 5 DAKİKA

7

GEÇİCİ OLARAK GERİ 

ALINAN SÜRÜCÜ 

BELGESİNİN İADESİ

1-Nüfüs Cüzdanı veya Kimlik Yerine Geçen Diğer Belgeler. 

2918 Sayılı KTK'nın 48'inci maddesine istinaden alınan belger için:

2-Sürücü Davranışı Geliştirme Başarı Belgesi

3-Pisiko-Teknik değerlendirme ve psikiyatri uzmanı muayene belgesi

2918 Sayılı KTK'nın 51/2-B ile 118'inci maddelerine istinaden alınan belger için:

4-Eğitim Belgesi (KTK118 m. için)-Pisiko-Teknik değerlendirme ve psikiyatri uzmanı muayene 

belgesi

15 DAKİKA

8
TRAFİKTEN MEN EDİLEN 

ARACIN İADE EDİLMESİ

1-Araç Trafik ve Tescil Belgesi (rusatnamesi)

2-Araç Muayene Raporu

3-Sürücü Belgesi 

4-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası

5-Şirket adına kayıtlı araçların teslimi için şirket yetkilisinin İmza Sirküler (Araç Sahibi veya 

Muvafakatname ile müracaat eden kişilerden istenmez)

30 DAKİKA

İkinci Müracaat  : 

Posof İlçe Emniyet Müdürlüğü Posof İlçe Emniyet Müdürlüğü

İsim Ertuğrul DAĞ Arif KAYA

Ünvan : İdari İşler Büro Memuru İlçe Emniyet Müdür V.

Adres : Merkez Mah. Ardahan Cad. Merkez Mah. Ardahan Caddesi No:5

Posof/ARDAHAN

Telefon : 0 478 511 20 07 0 478 511 20 07

Faks : 0 478 511 25 29 0 478 511 25 29

4

POLİS MERKEZİ 

AMİRLİKLERİNE KİMLİK 

BAŞVURUSUNDA 

İSTENİLEN BELGELER 

(ŞİRKETLER İÇİN)

30 DAKİKA

               İlk Müracaat

   No:5 Posof/ARDAHAN

POSOF KAYMAKAMLIĞI

 İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

  KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

1

YİVSİZ TÜFEK 

RUHSATNAMESİ 

İŞLEMLERİ                      (Yeni 

Kayıt-Yenileme)

7 İŞ GÜNÜ     

(Devir alacaklar 

için tüfeğe ait 

dosyanın gelmesine 

müteakip)

5

POLİS MERKEZİ 

AMİRLİKLERİNE KİMLİK 

BAŞVURUSUNDA 

İSTENİLEN BELGELER 

(ŞAHISLAR İÇİN)

20 DAKİKA

2 20 DAKİKA

3
DİLEK VE ŞİKAYET 

BAŞVURULARI
15-30 GÜN


